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Раздел 1. Общие сведения об образовательном учреждении

1.1.  В МОУ Петренковская ООШ обучается 38 человек. Обучение проводится по программам начального общего образования, основного общего образования, а также по программам дополнительного образования.

Занятия организованы в одну смену с 8 часов 30 минут до 15 часов 05 минут.

Здание школы типовое, кирпичное. Рассчитано на 108 мест. Имеется спортивный зал (150,3 м2), мастерская (53,1 м2), столовая (44,1 м2), подвал (141,9 м2). Школа ограждений не имеет. Шлагбаумами не оборудована. Все эвакуационные выходы оборудованы наружным освещением.

В  помещении столовой имеется электрооборудование: кухонная плита, жарочный шкаф, водонагреватель. В мастерской имеются электростанки .

1.2. Полное наименование образовательного учреждения: 

муниципальное общеобразовательное учреждение Петренковская основная общеобразовательная школа,

Сокращенное  наименование образовательного учреждения: 

МОУ Петренковская ООШ.

Реквизиты:

ИНН  -  3619006211

КПП –361901001

Счет –40204810000000000961

 Лицевой счет – 03000060276401

 ГРКЦ ГУ Банка России по Воронежской области                                                                      

  г. Воронеж 

БИК –042007001

1.3.Почтовый адрес: 397835 с.Петренково улица Мира, 33А

Острогожского района, Воронежской области.

Руководитель: Шмытко Надежда Петровна.

1.4. Вышестоящая организация:

Отдел по образованию Острогожского муниципального района 

Воронежской области

397800. г.Острогожск

ул. Орджоникидзе, 154

телефон 4-14-46

Руководитель:  Путинцева Галина Викторовна
1.5. Форма собственности: муниципальная.

1.6. Меркулова Г.М., заместитель директора по безопасности,

Должностные лица и работники образовательного учреждения, непосредственно отвечающие за  безопасное состояние объекта: 

Заведующие кабинетами

	№пп
	Ф.И.О.
	Объект
	Адрес проживания
	Телефон

	1.
	Картавский В.В.
	Кабинет информатики, спортивный зал
	с. Петренково

ул.Мира,18 кв.4


	5-61-76

	2
	Криуленко Н.М.
	Кабинет химии и биологии
	с.Ближняя Полубянка ул.
	5-61-76

	3
	Тагаева Г.А.
	Кабинет физики
	с. Петренково

ул.Пролетарская,43
	-

	4
	Острецова Л.А.
	Кабинеты начальных классов
	с. Петренково

ул.Мира,52
	5-61-38

	5
	Меркулова Г.М.
	Библиотека
	с. Петренково

ул.Мира,32
	5-61-53

	6
	Бойко Н.А.


	Рекреация 1-го и 2-го этажа
	с. Петренково

ул. Пролетарская-91

	5-61-03



	7
	Мамреян Г.С.
	Столовая
	с. Петренково

ул.Пролетарская,115
	-

	8
	Шмытко Н.П.
	Кабинет математики
	с. Петренково

ул.Мира,119кв.2
	5-61-15

	9
	Петренко И.И.
	
	с. Петренково

ул.Мира,2 а
	5-61-28

	10
	Кузнецова Н.В.
	Кабинет русского языка
	с. Петренково

ул.Пролетарская,56
	-

	11
	Шмытко Н.В.
	Территория школьного двора
	с. Петренково

ул.Мира,119 кв.2
	5-61-15


Номера телефонов дежурных служб:

 РОВД (дежурный) – 3-42-24 или  3-10-02,  02

Районная администрация (дежурный) – 4-10-50

Руководитель отдела по образованию –4-14-46

ГО и ЧС – 4-10-80

Пожарной службы – 01, 4-78-05

Службы водообеспечения – 4-10-76

Газообеспечения – 04,   4-26-44

Энергообеспечения – 4-23-34,

Скорая мед.помощь – 03 или 4-60-03

Диспетчерская служба тепловых сетей –4-12-16

Раздел 2. Сведения о персонале образовательного учреждения.

В школе 10 преподавателей, обслуживающего персонала  - 3 человек

Шмытко Николай Викторович – ответственный за систему электрообеспечения,
Меркулова Галина Михайловна – ответственная за хранение средств защиты,
 Бойко Наталья Алексеевна - ответственная за содержание запасных выходов  и маршрутов эвакуации.
Картавский В.В. - отвечающий за содержание и исправность технических средств по обеспечению безопасности,
Шмытко Н.В. - отвечающий за содержание и исправность технических средств по обеспечению безопасности.

Криуленко Н.М.. – ответственная за оказание медицинской помощи в чрезвычайных ситуациях.

Список лиц руководящего состава школы:

Шмытко Надежда Петровна – директор школы,

Адрес: 397835 с.Петренково, ул. Пролетарская ,119 кв.2. тел.5-61-15

Кузнецова Надежда Валентиновна – заместитель директора по 

учебно-воспитательной работе.

Адрес: 397835 с.Петренково, ул. Пролетарская – 56.

Список лиц, являющихся старшими групп из числа персонала:

Острецова Лидия Александровна – старший группы  учителей начальных классов,
Картавский Виктор Васильевич - старший группы  учителей 5-9 классов.

Бойко Наталья Алексеевна – старший группы обслуживающего персонала.
Раздел 3.  Силы и средства охраны образовательного учреждения. 

3.1. Характеристика охраняемой территории.

3.1.1. Площадь территории, занимаемая образовательным учреждением , постройками, двором – 2 500 м2

.

3.1.2. Границы и протяженность периметра – 50 х 50 м., ограждений нет.

3.1.3. Характеристика охраняемого здания – здание двухэтажное, имеет 6 входов.

3.1.4. Местность, на которой расположена школа -  холмистая,  на расстоянии 300 метров расположено здание медпункта и административное здание СП-К «Петренковский»; на расстоянии 200 метров расположены жилые дома,  школа имеет 2 подъезда.

Опасных прилегающих строений нет.

3.2. Инженерное оборудование и ограждение охраняемой части объекта отсутствует.

3.2.1. Автостоянок нет.

3.2.2. Технические средства обнаружения отсутствуют.

3.2.3. Контрольно-пропускные пункты отсутствуют.

3.2.4. Электроснабжение: имеется возможность поблочного отключения, трансформатор расположен в 100 метрах от здания школы. 

Электрощитовая комната находится в здании школы.

3.3. Организация связи:

3.3.1. В школе  установлена телефонная связь.
Раздел 4. Проводимые и планируемые мероприятия по усилению антитеррористической защищенности образовательного учреждения.

4.1. 

	№пп
	Мероприятия


	Дата проведения
	Ответственные

	1.
	Разработка инструкции по мерам безопасности при угрозе террористических актов.
	2-я неделя января 2012 г.
	Шмытко Н.П.

Меркулова Г.М.



	2.
	Проведение инструктажей с учащимися и работниками школы по обеспечению мер антитеррористической безопасности при возникновении угроз террористического акта.
	Февраль 2012 г.,

Август 2011 г.
	Администрация школы, учитель ОБЖ

	3.
	Проведение классных часов по теме: «Терроризм – угроза безопасности».
	Март 2012 г.
	Классные руководители

	4.
	Оформление стенда «Борьба с терроризмом».


	Апрель  2011 г.
	Учитель ОБЖ

	5.
	Родительское собрание ««Терроризм – угроза безопасности».
	 Май, декабрь 

2011 г.,

Май, декабрь 

2012 г.,


	Классные руководители, Кузнецова Н.В.

	6.
	Беседа с учащимися по вопросам мер антитеррористической безопасности во время проведения летних каникул.


	Июнь 2011 г.,


	Классные руководители 

	7.
	Собрание трудового коллектива по проведению линейки, посвященной Дню Знаний и профилактики антитеррористических мер безопасности.


	Август, 2011 г.,

Август 2012 г.
	Администрация школы

	8.
	Урок Мира.
	1 сентября 2011 г.
	Классные руководители

	9.
	Практическое занятие с  коллективом школы по вопросу действий работников по обеспечению мер антитеррористической безопасности при возникновении угрозы террористичесокго акта на территории школы.
	Август 2011 г.,

Декабрь 2012 г.


	Администрация школы, учитель ОБЖ

	10.
	Разработка паспорта антитеррористической защищенности образовательного учреждения.
	Ноябрь 2011 г.
	Администрация школы, учитель ОБЖ.

	11.
	Проведение месячника гражданской защиты в школе.

Цикл бесед: «Чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера»,

«Террористические акты и меры по их предупреждению».

Обучение правилам безопасного поведения при ЧС.

Встреча с сотрудниками ПЧ-47 и ОВД (ГИБДД) для проведения соревнований  и конкурсов.

Подведение итогов работы по ГО за 10 месяцев 2011 года.

Практические занятия: система мероприятий по подготовке к защите населения при возникновении и угрозе террористических актов и других чрезвычайных ситуаций.

Разработка паспорта ГО

Разработка плана ГО школы.


	 1 октября –31 октября 2011 г.
	Классные руководители

Меркулова Г.И.,

Кузнецова Н.В.

Тагаева Г.А.

Кузнецова Н.В.

Меркулова Г.И.

Кузнецова Н.В., Меркулова Г.М.

Классные руководители, учитель ОБЖ

Шмытко Н.П., Меркулова Г.М.

	12.
	Практические занятия с учащимися: система мероприятий по подготовке к защите населения при возникновении и угрозе террористических актов.


	Декабрь 2012 г.
	Классные руководители

	13.
	Собрание трудового коллектива по профилактике  антитеррористических мер при проведении  Новогодних праздников и других массовых мероприятий.
	Декабрь 2011 г., декабрь 2012 г.
	Администрация школы

	14.
	Анкетирование учащихся по вопросам  обеспечения антитеррористической безопасности.


	Март 2012 г.
	Классные руководители

	15.
	Классные часы «Особенности терроризма в России».


	Апрель 2012 г.
	Классные руководители


4.1.1.График дежурства обслуживающего персонала на территории школы: 

с 7.15 минут до 8.30 - дворник

с 8.30 до 12.00  - работник по комплексному обслуживанию зданий 1-й смены.

с 12.00 до 17.00 - работник по комплексному обслуживанию зданий 2-й смены.

График дежурства учителей по школе:

Понедельник: 1 этаж – Острецова Л.А.

                         2 этаж – Криуленко Н.М.

Вторник: 1 этаж – Дьякова Т.А.

                 2 этаж – Тагаева Г.А.

Среда –    1 этаж –Кузнецова Н.В.

                  2 этаж –  Меркулова Г.М.

Четверг – 1 этаж –Острецова Л.А.

                 2 этаж - Криуленко Н.М. 

Пятница – 1 этаж –Дьякова Г.А.

                    2 этаж – Петренко И.И.

Суббота – 1 этаж –Картавский В.В.

                  2 этаж – Тагаева Г.А.

4.1.2. Мероприятия  по усилению антитеррористической защищенности образовательного учреждения (долгосрочные, требующие значительных финансовых затрат): 

	Мероприятия:
	Сроки проведения:

	-оборудование  въезда шлагбаумом;                                               

- ограждение здания школы;                                                         

- установка камер видеонаблюдения;

-установка технических устройств контроля пропусков;

-установка системы электронного контроля;


	 В соответствии с поступлением денежных средств из бюджета


Раздел 5. Ситуационные планы.

5.1. Наиболее подверженные риску места в отношении террористических акций или экстремистских проявлений:

· спортивный зал;

Раздел 6. План охраны образовательного учреждения в обеспечении антитеррористической защищенности при проведении массовых мероприятий (выпускных вечеров, общешкольных спортивных состязаний, дискотек и т.п.)

План общешкольных мероприятий
	Наименование мероприятия
	Состав и количество участников мероприятия в т.ч. обслуживающего его.
	Место проведения мероприятия

	День знаний
	45


	Школьный двор

	Осенний бал
	45


	Спортивный зал

	День Матери
	45


	Спортивный зал

	Тематическая дискотека
	45


	Спортивный зал

	Новогоднее представление.
	45


	Спортивный зал

	КВН «А ну-ка, мальчики!»
	45


	Спортивный зал

	Поздравляем мам.
	45


	Спортивный зал

	Праздник Победы.
	45


	Школьный двор

	Последний звонок
	45


	Школьный двор

	Выпускной вечер.
	45


	Спортивный зал


Раздел 7. План-схема охраны образовательного учреждения.

Раздел 8. Приложение.
8.1. Обязанности руководителя, заместителя директора по учебно-воспитательной работе по антитеррористической защищенности.

Для обеспечения мер антитеррористической безопасности образовательных учреждений руководитель образовательного учреждения, заместитель директора по учебно-воспитательной работе обязан:
Организовать, постоянно контролировать соблюдению пропускного режима, обеспечивающего:
·  исключение доступа в помещение учебного заведения  посторонних лиц;
·  досмотр сумок, пакетов, коробок, вносимых в помещение учебного заведения;
·  исключение доступа в помещение учебного заведения,  минуя вахту;
·  визуальный контроль за территорией учебного заведения;
·  немедленно сообщить о всякого рода ЧП в дежурную часть милиции;
·  обеспечить сотрудников, осуществляющих пропускной режим в помещение, сторожей – телефонной связью и иными средствами экстренной связи с милицией (тревожная кнопка);

Обеспечить наличие:
· дубликатов ключей от замков учебного корпуса, хозяйственных построек;
· схем оповещения представителей администрации и сотрудников учебного заведения, а также руководителей управления образования;
- детальных поэтажных планов корпуса учебного заведения,  хозяйственных построек, а также прилегающей территории;

- списков несовершеннолетних, обучающихся в образовательном учреждении.

Определить и довести до сведения педагогического коллектива, технического персонала, учащихся и воспитанников сигнал, оповещающий о проведении немедленной эвакуации из помещения учебного заведения. Распределить действия, пути и место эвакуации каждого педагога с учащимися и воспитанниками. Назначить ответственных за обеспечение возможности эвакуации через запасные выходы.

Провести с персоналом учебного заведения, учащимися и воспитанниками теоретические и практические занятия по отработке: эвакуации из учебного заведения; по приобретению навыков владения штатными средствами пожаротушѳния; по приобретению навыков поведения при возникновении чрезвычайных ситуаций.
Обеспечить контроль:
· за посещаемостью учебного заведения учащимися и воспитанниками;
· за выходом на работу педагогов и технического персонала.
Исключить доступ в подсобные помещения посторонних лиц. Для этих целей:

-
закрывать на замок и опечатывать подвальные помещения, хозяйственные постройки;
Немедленно сообщать в территориальное отделение милиции о проведении в помещении и на территории учебного заведения,  заранее не согласованных строительных и ремонтных работ.
В дневное и ночное время исключить нахождение на территории учебного заведения,  автотранспорта, за исключением автотранспорта, осуществляющего доставку продуктов питания и иных необходимых грузов на время его разгрузки,
При доставке в учебное заведение продуктов питания на ином автотранспорте или новым водителем - до приема груза, через учреждение, обеспечивающее снабжение и доставку продуктов питания, уточнить марку автомобиля и данные водителя. При несовпадении данных немедленно сообщить в территориальный отдел милиции.
Силами технического персонала учебного заведения, сторожей обеспечивать постоянный контроль за наполняемостью урн, ниш внутри и вне помещения, в которые может быть произведена закладка взрывного устройства. При обнаружении в помещении бесхозных пакетов, сумок немедленно исключить доступ к ним посторонних лиц и сообщить в милицию.
При организации в учебном заведении массовых мероприятий за неделю до проведения информировать территориальное отделение милиции для организации совместных мероприятий по осуществлению пропускного режима и охране общественного порядка.
При получении сообщении по телефону о проведении в учебном заведении террористических актов, немедленно сообщить в территориальный ОВД.

8.2.  Действия сотрудников ОВД по обеспечению антитеррористической безопасности образовательных учреждений:


- проводить выступления в образовательных учреждениях по проблемам обеспечения антитеррористических мероприятий;


- регулярно проводить инструктажи педагогического коллектива, обслуживающего персонала, структур, задействованных на охрану образовательных учреждений, о порядке взаимодействия с ОВД при возникновении чрезвычайных ситуаций;


- при проведении родительских собраний особое внимание уделять порядку действия граждан после получения информации о возможных диверсионно-террористических актах, обнаружении взрывных устройств и других подозрительных предметов, поступлению анонимных телефонных сообщений с угрозами террористического характера;


- принимать меры по эвакуации с территории образовательных учреждений бесхозного транспорта;


- инициировать проведение совместно с МЧС и другими заинтересованными ведомствами комплексных обследований учебных заведений на предмет обеспечения антитеррористической и противопожарной безопасности;


- по результатам проведенных обследований информировать руководителей муниципальных образований, территориальные органы образования и прокуратуры о выявленных недостатках в террористической укрепленности; 


При обнаружении на территории учебного заведения предметов, имеющих вид взрывного устройства, поступлении сигнала тревоги:

· 
сообщить в дежурную часть ОВД, ФСБ, оповестить персонал, принимать участие в эвакуации детей и работников образования с территории учреждения, ограничить доступ к месту происшествия, обеспечить присутствие очевидцев до прибытия оперативно-следственной группы;

8.3. Действия педагогического коллектива, обслуживающего персонала и структур, задействованные на охрану образовательного учреждения:

1. В случае обнаружения на территории учебного заведения предметов, имеющих вид взрывного устройства:
·  доложить директору учреждения об обнаружении;
- не вскрывая и не трогая предмет, зафиксировать время его обнаружения, немедленно сообщить в дежурную часть милиции;

-
 принять меры, исключающие доступ детей, других посторонних лиц к месту обнаружения подозрительных предметов;
·  совместно     с     прибывшими      сотрудниками ОВД,    ГО   и  ЧС эвакуировать на безопасное расстояние детей и сотрудников учреждения;

·  обеспечить возможность беспрепятственного подъезда к месту обнаружения подозрительного предмета автотранспорта с лицами, прибывшими для расследования происшествия.
          2.
В случае поступления в учебное учреждение угрозы террористического акта по телефону, необходимо:

·  доложить директору учреждения о звонке;
·  в ходе разговора со звонившим, постараться определить его пол, возраст, особенности речи, обратить внимание на звуковой фон места, с которого ведется разговор;

·  немедленно   сообщить   о   звонке   в   дежурную часть милиции, ФСБ;
·  в дальнейшем действовать по указанию прибывших сотрудников ОВД, ГО и ЧС.
3.
В   случае   совершения   террористического   акта   на территории образовательного учреждения, необходимо:
·  сообщить о случившимся в дежурную часть милиции, ФСБ;
·  совместно с сотрудниками ОВД, ГО и ЧС эвакуировать на безопасное расстояние детей и сотрудников учебного учреждения;
·  обеспечить присутствие очевидцев до прибытия оперативно-следственной группы;

·  детям необходимо соблюдать спокойствие, выходить из помещения строго в соответствии с указаниями педагогов;

·  в дальнейшем действовать по указанию прибывших сотрудников ОВД, ГО и ЧС.
4. В случае нападения на образовательное учреждение, необходимо:
·  оповестить сотрудников учреждения;
·  сообщить о нападении в дежурную часть милиции, ФСБ;
·  принять меры по укрытию детей и сотрудников учреждения в безопасном месте;

·  в дальнейшем действовать по указанию прибывших сотрудников ОВД, ГО и ЧС.
8.4. При возникновении ЧС учащимся, персоналу, преподавательскому составу ЗАПРЕЩАЕТСЯ:
· дотрагиваться до взрывоопасного предмета;

·  оказывать на предмет какое-либо механическое воздействие;
·  приближаться к вышеуказанному предмету;

        -   исключить использование радиочастотных приборов.

  Руководитель учреждения,  заместитель директора по учебно-воспитательной работе:

1. Несёт персональную ответственность за обеспечение   антитерррористической безопасности при возникновении угрозы террористического акта на территории учреждения.

2. Тщательно подбирает и проверяет кадры.

3. Организовывает дополнительную охрану зданий и помещений с ежедневным обходом территории.

4. Контролирует соблюдение пропускного режима, обеспечивающего:

· исключение доступа в помещение школы посторонних лиц;

· досмотр сумок, пакетов, коробок, вносимых в школу;

· исключение доступа в помещение школы, минуя вахту;

· визуальный контроль за территорией школы;

· обеспечить сотрудников, осуществляющих пропускной режим в помещение телефонной связью.

5. Усиливает пропускной режим при входе и въезде на территорию школы.

6.Обеспечиваетс наличие:

· дубликатов ключей от замков школы;

· схем оповещения представителей администрации и сотрудников школы, а также руководителя управления образованием;

· детальных поэтажных планов корпуса учебного заведения, хозяйственных построек, также прилегающей территории.

7. Организовывает и проводит совместно с сотрудниками правоохранительных органов инструктажи и практические занятия.

8. В случае необходимости:

· незамедлительно информирует правоохранительные органы;

· приступает к эвакуации людей согласно имеющемуся плану;

· срочно проверяет готовность средств оповещения;                 

Действия педагогического коллектива, обслуживающего персонала и структур, задействованные на охрану образовательного учреждения:

1. В случае обнаружения на территории учебного заведения предметов, имеющих вид взрывного устройства:

·  доложить директору учреждения об обнаружении;
- не вскрывая и не трогая предмет, зафиксировать время его обнаружения, немедленно сообщить в дежурную часть милиции;

-
 принять меры, исключающие доступ детей, других посторонних лиц к месту обнаружения подозрительных предметов;
·  совместно     с     прибывшими      сотрудниками ОВД,    ГО   и  ЧС эвакуировать на безопасное расстояние детей и сотрудников учреждения;

·  обеспечить возможность беспрепятственного подъезда к месту обнаружения подозрительного предмета автотранспорта с лицами, прибывшими для расследования происшествия.
Категорически запрещается:
·  дотрагиваться до взрывоопасного предмета;

·  оказывать на предмет какое-либо механическое воздействие;
·  приближаться к вышеуказанному предмету;

·  исключить использование радиочастотных приборов.

2.
В случае поступления в учебное учреждение угрозы террористического акта по телефону, необходимо:

·  доложить директору учреждения о звонке;
·  в ходе разговора со звонившим, постараться определитьего пол, возраст, особенности речи, обратить внимание на звуковой фон места, с которого ведется разговор;

·  немедленно   сообщить   о   звонке   в   дежурную часть милиции, ФСБ;
·  в дальнейшем действовать по указанию прибывших сотрудников ОВД, ГО и ЧС.
3.
В   случае   совершения   террористического   акта   на территории образовательного учреждения, необходимо:

·  сообщить о случившимся в дежурную часть милиции, ФСБ;
·  совместно с сотрудниками ОВД, ГО и ЧС эвакуировать на безопасное расстояние детей и сотрудников учебного учреждения;
·  обеспечить присутствие очевидцев до прибытия оперативно-следственной группы;

·  детям необходимо соблюдать спокойствие, выходить из помещения строго в соответствии с указаниями педагогов;

·  в дальнейшем действовать по указанию прибывших сотрудников ОВД, ГО и ЧС.
4. В случае нападения на образовательное учреждение, необходимо:

·  оповестить сотрудников учреждения;
·  сообщить о нападении в дежурную часть милиции, ФСБ;
·  принять меры по укрытию детей и сотрудников учреждения в безопасном месте;

·  в дальнейшем действовать по указанию прибывших сотрудников ОВД, ГО и ЧС.

5. Действия сотрудников ОВД по обеспечению антитеррористической безопасности образовательных учреждений:


- проводить выступления в образовательных учреждениях по проблемам обеспечения антитеррористических мероприятий;


- регулярно проводить инструктажи педагогического коллектива, обслуживающего персонала, структур, задействованных на охрану образовательных учреждений, о порядке взаимодействия с ОВД при возникновении чрезвычайных ситуаций;


- при проведении родительских собраний особое внимание уделять порядку действия граждан после получения информации о возможных диверсионно-террористических актах, обнаружении взрывных устройств и других подозрительных предметов, поступлению анонимных телефонных сообщений с угрозами террористического характера;


- принимать меры по эвакуации с территории образовательных учреждений безхозного транспорта;


- инициировать проведение совместно с МЧС и другими заинтересованными ведомствами комплексных обследований учебных заведений на предмет обеспечения антитеррористической и противопожарной безопасности;


- по результатам проведенных обследований информировать рукаводителей муниципальных образований, территориальные органы образования и прокуратуры о выявленных недостатках в террористической укрепленности; 


При обнаружении на территории учебного заведения предметов, имеющих вид взрывного устройства, поступлении сигнала тревоги:

· 
сообщить в дежурную часть ОВД, ФСБ, оповестить персонал, принимать участие в эвакуации детей и работников образования с территории учреждения, ограничить доступ к месту происшествия, обеспечить присутствие очевидцев до прибытия оперативно-следственной группы;

6. Для обеспечения мер антитеррористической безопасности образовательных учреждений руководитель образовательного учреждения обязан:
Организовать, постоянно контролировать соблюдению пропускного режима, обеспечивающего:
·  исключение доступа в помещение учебного заведения, ДОУ  посторонних лиц;
·  досмотр сумок, пакетов, коробок, вносимых в помещение учебного заведения, ДОУ;
·  исключение доступа в помещение учебного заведения, ДОУ, минуя вахту;
·  визуальный контроль за территорией учебного заведения, ДОУ;
·  немедленно сообщить о всякого рода ЧП в дежурную часть милиции;
·  обеспечить сотрудников, осуществляющих пропускной режим в помещение, сторожей – телефонной связью и иными средствами экстренной связи с милицией (тревожная кнопка);

Обеспечить наличие:
· дубликатов ключей от замков учебного корпуса, хозяйственных построек;
· схем оповещения представителей администрации и сотрудников учебного заведения, ДОУ, а также руководителей управления образования;
- детальных поэтажных планов корпуса учебного заведения, ДОУ,  хозяйственных построек, а также прилегающей территории;

- списков несовершеннолетних, обучающихся в образовательном учреждении.

Определить и довести до сведения педагогического коллектива, технического персонала, учащихся и воспитанников сигнал, оповещающий о проведении немедленной эвакуации из помещения учебного заведения, ДОУ. Распределить действия, пути и место эвакуации каждого педагога с учащимися и воспитанниками. Назначить ответственных за обеспечение возможности эвакуации через запасные выходы.

Провести с персоналом учебного заведения, учащимися и воспитанниками теоретические и практические занятия по отработке: эвакуации из учебного заведения, ДОУ; по приобретению навыков владения штатными средствами пожаротушѳния; по приобретению навыков поведения при возникновении чрезвычайных ситуаций.
Обеспечить контроль:
· за посещаемостью учебного заведения, ДОУ учащимися и воспитанниками;
· за выходом на работу педагогов и технического персонала.
Исключить доступ в подсобные помещения и хозблок посторонних лиц. Для этих целей:

-
закрывать на замок и опечатывать чердаки, подвальные помещения, хозяйственные постройки;
Немедленно сообщать в территориальное отделение милиции о проведении в помещении и на территории учебного заведения, ДОУ заранее не согласованных строительных и ремонтных работ.
В дневное и ночное время исключить нахождение на территории учебного заведения, ДОУ автотранспорта, за исключением автотранспорта, осуществляющего доставку продуктов питания и иных необходимых грузов на время его разгрузки,
При доставке в учебное заведение продуктов питания на ином автотранспорте или новым водителем - до приема груза, через учреждение, обеспечивающее снабжение и доставку продуктов питания, уточнить марку автомобиля и данные водителя. При несовпадении данных немедленно сообщить в территориальный отдел милиции.
Силами технического персонала учебного заведения, сторожей обеспечивать постоянный контроль за наполняемостью урн, ниш внутри и вне помещения, в которые может быть произведена закладка взрывного устройства. При обнаружении в помещении бесхозных пакетов, сумок немедленно исключить доступ к ним посторонних лиц и сообщить в милицию.
При организации в учебном заведении, ДОУ массовых мероприятий за неделю до проведения информировать территориальное отделение милиции для организации совместных мероприятий по осуществлению пропускного режима и охране общественного порядка.
При получении сообщении по телефону о проведении в учебном заведении, ДОУ террористических актов, немедленно сообщить в территориальный ОВД.

  Руководитель учреждения,  заместитель директора по учебно-воспитательной работе:

1. Несёт персональную ответственность за обеспечение   антитерррористической безопасности при возникновении угрозы террористического акта на территории учреждения.

2. Тщательно подбирает и проверяет кадры.

3. Организовывает дополнительную охрану зданий и помещений с ежедневным обходом территории.

4. Контролирует соблюдение пропускного режима, обеспечивающего:

· исключение доступа в помещение школы посторонних лиц;

· досмотр сумок, пакетов, коробок, вносимых в школу;

· исключение доступа в помещение школы, минуя вахту;

· визуальный контроль за территорией школы;

· обеспечить сотрудников, осуществляющих пропускной режим в помещение телефонной связью.

5. Усиливает пропускной режим при входе и въезде на территорию школы.

6.Обеспечиваетс наличие:

· дубликатов ключей от замков школы;

· схем оповещения представителей администрации и сотрудников школы, а также руководителя управления образованием;

· детальных поэтажных планов корпуса учебного заведения, хозяйственных построек, также прилегающей территории.

7. Организовывает и проводит совместно с сотрудниками правоохранительных органов инструктажи и практические занятия.

8. В случае необходимости:

· незамедлительно информирует правоохранительные органы;

· приступает к эвакуации людей согласно имеющемуся плану;

· срочно проверяет готовность средств оповещения;

8.2. Обязанности

